Varsad Kézség Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzata

Varsad Koézség Onkorméanyzata a kozbeszerzésekrél szél6 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezettségének teljesitése céljabol a kézbeszerzési  eljardsok
lefolytatasara vonatkozoan az alabbi szabalyzatot alkotja.

E szabalyzat célja, hogy - a Kbt-ben foglalt szabalyok keretei kozott -az
Onkormanyzat kézbeszerzéseinek szadmara és értékére figyelemmel
megallapitsa azokat a sajatos szabdlyokat, melyeket Varsad Kozség
Onkormanyzata kéltségvetésének terhére megvaldsitott kozbeszerzések
soran alkalmazni kell.

1.8

(1) A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa kotelezd, ha az arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés, szolgaltatasi koncesszid, valamint épitési
beruhazas, valamint az épitési koncesszidé értéke eléri, vagy meghaladja a
Kbt-ben meghatarozott értékhatart, melynek mindenkori értékét minden
évben a koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A kozbeszerzési torvény hatdlya ala tartozd eljardsok iranyitisa a
polgarmester feladata, a dontés-elokészités a Kozbeszerzési Bizottsag (Kbt.
szerinti birdlobizottsadg) hataskore, az eljaras eredményérél valé dontés
(eljarast lezaré dontés meghozatala) pedig az Onkormanyzat Képvisels-
testlletének hataskore.

(3) Minden kézbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a
gazdasagi szerepldé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,
atlathatdsagat és nyilvanossagat. Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és
egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi szerepl6k szadmaéara. Az
ajanlatkér6 és a gazdasagi szerepl6k a Kkozbeszerzési eljarasban a
johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen Kkotelesek
eljarni. A joggal valé visszaélés tilos. Az ajanlatkérének a kozpénzek
felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem el6tt tartva

kell eljarnia.

(4) A kozbeszerzési eljarasokban az eljaré személyek a jelen szabalyzatban
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rogzitett feladatok ellatasaért tartoznak felel6sséggel.

4.§
Az eljarasok el6készitése

(1) Kozbeszerzési eljarasok szabalyszer(i lebonyolitasa érdekében az
Onkormanyzat az eljards teljes kor lebonyolitdsaval hivatalos
kozbeszerzési tanacsaddt, céget biz meg.

(2) Az eljarasok lebonyolitasaval csak érvényes felelGsségbiztositassal
rendelkezé hivatalos kozbeszerzési tanacsado, cég bizhaté meg.

(3) Kdzbeszerzési terv készitése 6nkormanyzati szinten évente kotelezg,
annak elkészitéséért a jegyzé felel. Ezen adatok alapjan az Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete évenként marcius 31-ig osszeallitja és elfogadja az éves
kozbeszerzeési tervét.

(4) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithato kozbeszerzési eljaras,
amelyet a tervben megfelel6en szerepeltetni kell.

(5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

(6) Az eljarasok lefolytatdsa soran - amennyiben az relevans -figyelembe
kell venni a 2014-2020 programozasi id8szakban az egyes eurdpai uniés
alapokbdl szarmazo tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél sz616 hatalyos

jogszabalyokat.

(7) Az ajanlatkérd nevében eljaro, az eljarasba bevont, vagy a dontéshozé
személy/ek/nek az eljards meginditasaig irasban nyilatkozniuk kell arrdl,
hogy személyiikben nem allnak fenn a Kbt. 25. §-a szerinti
osszeférhetetlenségi okok.

(8) A kozbeszerzés targyara vonatkozo miszaki leiras elkészittetése az
Onkormanyzat feladata. A miiszaki leirasban foglaltak helyességéért annak
elkészitoje tartozik felel6sséggel.

5.8

Az eljarasok meginditdsa



(1) Az ajanlattételi felhivas vagy eljarast megindito felhivas vagy ajanlati
felhivas és a Kbt. 57. § (1) bekezdése szerinti Kozbeszerzési
Dokumentumok elkészitése (kivéve a kozbeszerzés targyara vonatkozoé
miiszaki lefras) a hivatalos kozbeszerzési tanacsado feladata és felel6ssége.

(2) A Kozbeszerzési Dokumentacié (ajanlattételi felhivas vagy eljarast
megindité felhivds vagy ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési
Dokumentumok) - amennyiben az relevans a 2014-2020 programozasi
id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjér6l szdl6  hatdlyos jogszabalyok  szerinti
mingségellendrzésre torténd benyujtadsa, tovabba az észrevételeknek
megfelel6 dokumentacié elkészitése és jovahagyatdsa a hivatalos
kozbeszerzési tanacsado feladata és felel6ssége.

(3) Az ajanlattételi felhivas gazdasagi szerepléknek torténé kozvetlen
megkiildésével induld eljardsokban az ajanlattételre felkért gazdasagi
szerepl6k személyérol a polgarmester dont.

(4) A gazdasagi szerepldk kivalasztasakor a Kbt. 113. § (3) bekezdés illetve
a Kbt. 115. § (3) bekezdés el6irasait be kell tartani.

(5) A Kozbeszerzési Dokumentacio jovahagyasa a polgarmester feladata.

6.8

Biralobizottsag

(1) A birélébizottsag létszama minimum 3 {6, tagjainak szakmai
Osszetételére a Kbt. 27. § (3) bekezdés eldirasai vonatkoznak, azaz a
biralobizottsag tagjait agy kell dsszeallitani, hogy a bizottsag rendelkezzen:
a. a kozbeszerzés targya szerinti szakmai

b. k6zbeszerzési

c.jogi és

d. pénziigyi ismeretekkel.

A fenti ismeretek egyikével sem rendelkez6 személy nem lehet a
biralébizottsag tagja.

(2) A biralébizottsag tagjai:

a. a kozbeszerzés targya szerinti szakmai ismeretekkel rendelkez6
szakember - elsddlegesen az adott targyban fels6foku végzettséggel



rendelkezé szakember vagy a Kézoés Onkorméanyzati Hivatal miiszaki
ligyekkel foglalkoz6 el6adoja;

b. kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezé szakember- a Gyonki Kozos
Hivatal beszerzési ismeretekkel rendelkez6 szakembere;

c. jogi ismeretekkel rendelkez6 szakember -a Gyonki K6zos Hivatal
Jegyzbje, aljegyzdje vagy hatosagi osztalyvezetdje;

d. pénziigyi ismeretekkel rendelkez6 szakember - a Gyonki K6zos
Onkormanyzati Hivatal pénziigyi el6ad6ja vagy pénziigyi osztalyvezetdje.
Egy szakember tobb szakértelmet is képviselhet a biralobizottsagban.

(3) Nem lehet a biradlébizottsag tagja az a személy, aki a végleges
dontéshoz6 vagy dontéshozé testiilet tagja.
(4) A biraldbizottsag dontési hataskore:

a. targyaldsos eljarasban az eljarasbdl kizart ajanlattevék
megjelolése
b. targyalasos eljarasban az érvénytelen ajanlatok kivalasztasa

(5) A birdldbizottsag dontés-el6készitési hataskore:

a. targyalasos eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezaro dontést el6készit6
javaslat elkészitése irasos formaban (jegyzdkonyv, birdlobizottsag tagjainak
indokolassal ellatott biralati lapjainak dsszegezése)

b. nem targyalasos eljdrasokban, az eljarasbal kizart ajanlattevék
megjelolésére, az érvénytelen ajanlatok kivalasztasara és kozbeszerzési
eljarast lezar6 dontésre vonatkozd javaslat elkészitése irasos formaban
(jegyz6konyv, birdlobizottsag tagjainak indokolassal ellatott biralati
lapjainak 0sszegezése)

(6) A biraldbizottsag hatarozatképes, ha azon a Kbt. 27. § (3) bekezdésében
szerepl6 négy szakértelem képviseltetve van. Szavazategyenl6ség esetén az
elnok szavazata dont.

(7) A kiils6s kozbeszerzési szakért6 koteles a benyujtott ajanlatok, a
beérkezett hianypotlasok, felvilagositasok és indokolasok birtokaban
elvégezni az ajanlatok alkalmassagi vizsgalatat és megallapitani az esetleges
kizarési és érvénytelenségi indokokat és javaslatot tenni az ajanlatok
értékelésére és a nyertes személyére, elvégezni a szamitasi hibak javitasat:
mindezt irasos szakvélemény formajaban.

a4

(8) Az irasos szakvéleményt a biralobizottsagi tilést megeldzg, kell6 idében



kell eljuttatni a tagokhoz. A biralébizottsag tilésén a kozbeszerzési szakért6
irdsos anyaga, valamint az tilésen betekintésre atadott ajanlatok alapjan
megvitatjak a kizarasi és érvénytelenségi indokokat, ill. az érvényes
ajanlatok értékelését.

(9) Az iilés végén a biraldbizottsag minden tagja elkésziti indokolassal
ellatott biralati lapjat. Az egyéni biralati lapok dsszesitésével, egyszeri
tobbség figyelembe vételével a biralobizottsag a szavazatokat 6sszegzo
jegyz6konyvet készit, mely jegyz6konyv adja dontéshozdk részére a dontési
javaslatot.

(10) Hivatalos kozbeszerzési tandcsadd koteles a biralati eljarasban a
kotelezden elirt okiratok meglétét ellendrizni, a jogszabaly el6irasainak
megfelel6en elvégezni a biralati eljaras teljes dokumentdlasat.

7.8

Az eljarasok lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljarasban az eljaras jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak megfeleld, teljes lebonyolitasa a hivatalos kézbeszerzési
tanacsado feladata és felel6ssége.

8.8

Eljarast lezaré dontés meghozatala

(1) A Képvisel6-testiilet dontési hataskore:

a. targyalasos eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala
b. nem targyalasos eljarasokban, az eljarasbol kizart ajanlattevék
megjelolése, az érvénytelen ajanlatok kivalasztasa és kozbeszerzési eljarast
lezaré dontés meghozatala

(2) Testiileti dontéshozatal esetében -a Kbt. 27. § (5) bekezdés szerint -név
szerinti szavazast kell alkalmazni.

9.§

A bels0 ellen6rzés felelgsségi rendje

(1) A Kbt. és jelen hatdrozat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten
és flggetlenitett bels6 ellenérzés utjan folyamatosan vizsgalni kell.
(2) Az ellenérzés megtorténtéért a jegyzo felel.



10.§
A dokumentdlas rendje

(1) Minden kdzbeszerzési eljdrast - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzédés teljesitéséig - irasban kell dokumentalni.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetbleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell
riznie az Onkormanyzatnak/Kézos Onkormanyzati Hivatalnak. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legalabb ot évig kell meg6rizni.

(3) A dokumentalas rendjének betartasaért a jegyzo felel.

11.§
Zaro rendelkezések

(1) E szabalyzat 19(C Qr.d. 1ép hatalyba.

(2) A hatarozat rendelkezéseit a hatalybalépést kovetben kezd6d6
kozbeszerzési eljarasokra kell el6szor alkalmazni.
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